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  คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน จัดท าขึ้น                
เพ่ือเป็นแนวทาง/กรอบการด าเนินงานในการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน โดยสืบเนื่องจาก
กระทรวงศึกษาธิการ มีข้าราชการที่ปฏิบัติหน้าที่และข้าราชการบ านาญจ านวนมาก ที่ ท าคุณประโยชน์ให้แก่
ส่วนราชการและประเทศชาติ เพ่ือเป็นเกียรติแด่ผู้ถึงแก่ความตายจากการปฏิบัติคุณงามความดี แก่ชาติ
บ้านเมือง และเพ่ือเป็นเกียรติแด่บิดา มารดา ที่ถึงแก่ความตายของข้าราชการ ที่ปฏิบัติราชการจนครบ                  
ตามก าหนด โดยกลุ่มบริหารงานกลาง ส านักอ านวยการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ เป็นหน่วยงาน                    
ที่รับผิดชอบในการด าเนินการขอพระราชทานเพลิงศพของข้าราชการ  และข้าราชการบ านาญที่สังกัด                     
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ในการจัดท าหนังสือเพ่ือติดต่อไปยังส านักพระราชวัง ดังนั้นผู้จัดท า                  
จึงได้รวบรวมข้อมูลและวิธีการปฏิบัติงานโดยมีกระบวนการด าเนินงานตามล าดับขั้นตอนที่ชัดเจน                            
และเป็นระบบ เพ่ือให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและบุคคลทั่วไป 
  ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่ากระบวนการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทานฉบับนี้                 
จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งส าหรับข้าราชการทั่วไป เจ้าหน้าที่ผู้มาปฏิบัติงานใหม่ และผู้ขอพระราชทานเพลิงศพ/
ดินพระราชทาน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลและแนวทางในการด าเนินงานดังกล่าว ต่อไป 
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    วัตถุประสงค์ (Objectives) 
 

  1.  เพ่ือให้ส านักอ านวยการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ มีคู่มือการปฏิบัติงาน                  
ที่ถูกต้อง ชัดเจน สร้างมาตรฐานในการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การให้บริการที่มีคุณภาพ และสามารถน าไปปฏิบัติ
ได้  
  2.  เพ่ือเป็น เอกสารแสดงถึงกระบวนการต่างๆ ในการขอพระราชทานเพลิ งศพ/                       
ดินพระราชทาน ที่สามารถถ่ายทอดความรู้  และเผยแพร่ให้กับผู้ที่ เกี่ยวข้อง น าไปใช้ เป็นแนวทาง                           
ในการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน  
  3.  เพ่ือเป็นแนวทางในการศึกษาส าหรับผู้ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอพระราชทานเพลิงศพ/
ดินพระราชทาน ได้รับทราบขั้นตอน วิธีปฏิบัติรวมถึงกฎระเบียบที่ถูกต้อง  
 
  
    ขอบเขต (Scope) 
 
  คู่มือการปฏิบัติงานการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทานของ กลุ่มบริหารงานกลาง 
ส านักอ านวยการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ให้ใช้เป็นการทั่วไปกับบุคลากรของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ซึ่ งในการขอพระราชทานเพลิงศพได้ศึกษาวิเคราะห์ขั้นตอน                        
การขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน ภายใต้ขอบเขตการศึกษา  ดังนี้ 
  1.  การรับค าขอจากผู้รับบริการ 
  2.  การตรวจสอบสิทธิ 
  3.  การเสนอเรื่องต่อผู้บริหารลงนามถึงเลขาธิการพระราชวัง 
  4.  การประสานเจ้าภาพ 
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    ค ำจ ำกัดควำม (Definition) 
 

  กำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ   คือ การด าเนินการจัดท าค าขอพระราชทานเพลิงศพ/                      
ดินพระราชทาน ให้แก่ผู้วายชนม์ เพ่ือเป็นเกียรติแก่วงศ์ตระกูล และผู้ถึงแก่ความตายจากการที่ปฏิบัติ                 
คุณงามความดีแก่ชาติบ้านเมือง และเพ่ือเป็นเกียรติแก่บิดา มารดา ที่ถึงแก่ความตายของข้าราชการที่ได้ปฏิบัติ
ราชการ จนครบตามก าหนด การขอพระราชทานเพลิงศพ ประกอบด้วย 2 กรณี ดังต่อไปนี้ 

   1. การขอพระราชทานเพลิงศพกรณีปกติ  เพ่ือเป็นเกียรติแก่ผู้ถึงแก่ความตาย                 
จากการที่ปฏิบัติคุณงามความดีแก่ชาติบ้านเมือง กรณีนี้ผู้ถึงแก่กรรมเป็นที่สมควรได้รับการพระราชทานเพลิงศพ 
เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ที่ส านักพระราชวังก าหนดไว้  โดยเจ้าภาพหรือทายาทผู้ประสงค์              
ขอพระราชทานเพลิงศพ จะต้องไปติดต่อหรือท าหนังสือแจ้งไปยังกระทรวงเจ้าสังกัดของผู้ถึงแก่กรรม                       
เพ่ือด าเนินการตรวจสอบสิทธ์ ตรวจสอบเอกสาร และเมื่อตรวจสอบแล้วมีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ 
เจ้าหน้าที่จะจัดท าหนังสือถึงเลขาธิการพระราชวัง เพ่ือด าเนินการ ต่อไป 
   2. การขอพระราชทานเพลิงศพกรณี พิ เศษ  เพ่ือเป็นเกียรติแก่บิดา มารดา                    
ที่ถึงแก่ความตายของข้าราชการที่ได้ปฏิบัติราชการจนครบตามก าหนด กรณีนี้ผู้ถึงแก่กรรมที่สมควรได้รับ               
การพระราชทานเพลิงศพ เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ท่ีส านักพระราชวังก าหนดไว้ เจ้าภาพหรือ
ทายาท ผู้ประสงค์ขอพระราชทานเพลิงศพ จะต้องไปติดต่อหรือท าหนังสือแจ้งไปยังกระทรวงเจ้าสังกัด                
เพ่ือด าเนินการตรวจสอบสิทธ์ ตรวจสอบเอกสาร และเมื่อตรวจสอบแล้วมีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ 
เจ้าหน้าที่จะจัดท าหนังสือถึงเลขาธิการพระราชวัง เพ่ือด าเนินการ ต่อไป 

  ส ำนักพระรำชวัง   เป็นทบวงการเมือง มีฐานะเทียบเท่ ากรม อยู่ ในบั งคับบัญชา                        
ของนายกรัฐมนตรีเป็นหน่วยงานของทางราชการมีอ านาจหน้าที่ก ากับดูแลและรับผิดชอบ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
กับพระราชวัง ตลอดจนดูแลรักษาทรัพย์สินและผลประโยชน์ในองค์พระมหากษัตริย์ โดยมีเลขาธิการ
พระราชวัง (ระดับ 11 เทียบเท่าปลัดกระทรวง) เป็นผู้รับผิดชอบในการบริหารราชกิจราชการ  

  เครื่องรำชอิสริยำภรณ์  คือ เหรียญ และตรา อันเป็นเครื่องประดับยศ เกิดขึ้นครั้งแรกใน             
รัชสมัยพระบาทสมเด็จพระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว โดยทรงเรียกว่า "เครื่องราชอิสริยยศ" เมื่อพระบาทสมเด็จ                           
พระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว พระปิยมหาราช ทรงสร้างเครื่องราชอิสริยยศข้ึนอีกหลายตระกูล และทรงพระกรุณา
โปรดเกล้าโปรดกระหม่อม ให้เปลี่ยนจากค าว่า "เครื่องราชอิสริยยศ" มาเป็นค าว่า "เครื่องราชอิสริ ยาภรณ์"      
เป็นเครื่องหมายแสดงเกียรติยศ และบ าเหน็จความชอบ เป็นของพระมหากษัตริย์ทรงสร้างหรือโปรดให้สร้างข้ึน
ส าหรับพระราชทานเป็นบ าเหน็จความชอบในราชการ ส าหรับพระราชทานแก่พระบรมวงศานุวงศ์ ข้าราชการ 
และผู้กระท าคุณความดีให้แก่ประเทศชาติ ศาสนา และประชาชน พระราชทานเป็นบ าเหน็จความชอบทั้งบุรุษ
และสตรี 
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    หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ (Responsibilities) 
 

  กลุ่มบริหารงานกลาง ส านักอ านวยการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ด าเนินการ                     
ขอพระราชทานโดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบในส่วนของข้าราชการครู และข้าราชการพล เรือน ในสังกัด                  
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 

 ผู้อ านวยการส านักอ านวยการ    :  ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงศึกษาธิการในการ
 ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ    รับทราบ และลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการพระราชวัง
         ในการขอพระราชทานเพลิงศพ 

    หวัหน้ากลุ่มบริหารงานกลาง   :  ก ากับ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการ
         ขอพระราชทาน 

 หัวหน้างานพิธี     :  ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องครบถ้วนของหนังสือ 
         ราชการและเอกสารหลักฐานในการขอพระราชทาน
         ดังกล่าว 

 เจ้าหน้าที่ผู้ด าเนินการ    :  ตรวจสอบสิทธิและหลักฐานในการขอพระราชทาน 
         เพลิงศพ/ดินพระราชทาน 

 เจ้าภาพจัดการฌาปนกิจศพ            :  น าหลักฐานยื่นค าร้องต่อหน่วยงานต้นสังกัด กรอกแบบ
        ค าขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน น าเอกสาร
        ที่ทางหน่วยงานต้นสังกัดออกให้ และหลักฐานในการขอ
        พระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน ไปติดต่อส านัก
        เลขาธิการพระราชวัง 
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    ผังกระบวนกำร (Work Flow) 
 
   

กระบวนกำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ/ดินพระรำชทำน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
ที่มา : ตารางที่ 9 ผังกระบวนการและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

               จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ                       การตัดสินใจ 
               กิจกรรมและการปฏิบัติงาน                                   จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน 
               ทิศทาง/การเคลื่อนไหวของงาน 
 

ตรวจสอบสิทธิ 

เสนอเรื่องต่อ 
ผู้บริหำรลงนำม 

ถึงเลขำธิกำรพระรำชวัง 

ประสำนเจ้ำภำพ 

รับค ำขอจำก
ผู้รับบริกำร  
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    ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน (Procedure) 
 
  กระบวนการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทานของกลุ่มบริหารงานกลาง ส านักอ านวยการ 
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ แบ่งออกเป็น 4 ขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1   รับค ำร้อง 

  รับค าร้องรับเรื่องขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน จากบุคคลภายนอก 
        1.1  รับหนังสือค าร้องจากผู้รับบริการ โดยจะต้องระบุข้อความ ดังนี้ 
      1.1.1 การขอพระราชทานเพลิงศพ กรณีปกติ ระบุ 
   1. ชื่อผู้เป็นเจ้าภาพขอพระราชทานเพลิง 
   2. ชื่อ ต าแหน่ง ชั้นยศ ของผู้ถึงแก่กรรม 
   3. ถึงแก่กรรมด้วยโรคอะไร ที่ไหน เมื่อใด 
   4. ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ชั้นสูงสุด ชั้นใด 
   5. ระบุวัน เวลา สถานที่ ที่จะฌาปนกิจศพ 
   6. ถ้ามีความประสงค์จะขอรับพระราชทาน น้ าหลวงอาบศพ หรือเครื่องเกียรติยศ
ประกอบศพอย่างใด ให้ติดต่อที่กองพระราชพิธี ส านักพระราชวัง โดยตรง 
      1.1.2 การขอพระราชทานเพลิงศพ กรณีพิเศษ ระบุ 
   1. ชื่อผู้เป็นเจ้าภาพขอพระราชทานเพลิง 
   2. ชื่อ-สกุล ของผู้ถึงแก่กรรม 
   3. ถึงแก่กรรมด้วยโรคอะไร ที่ไหน เมื่อใด 
   4. ระบุคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์การพิจารณาการขอพระราชทานเพลิงศพเป็นกรณีพิเศษ 
   5. ระบุวัน เวลา สถานที่ ที่จะฌาปนกิจศพ 
        1.2  ตรวจสอบความถูกต้อง และครบถ้วนของเอกสารดังกล่าว 
  ในการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน หลักฐานที่ต้องน ามาแสดงแก่เจ้าหน้าที่ 
มีดังนี้ 
  หลักฐานการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน กรณีปกติ   
     1)  ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     2)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการของทายาทผู้ถึงแก่กรรม   
จ านวน 2 ฉบับ 
     3)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (ข้าราชการบ านาญ) ผู้ถึงแก่กรรม  
จ านวน 2 ฉบับ 
     4)  ส าเนาทะเบียนบ้านของทายาทผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     5)  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     6)  หนังสือรับรองจากหน่วยงาน ใบอนุโมทนาบัตร ใบประกาศเหรียญกล้าหาญหรือ
เหรียญสมรภูม ิ จ านวน 2 ฉบับ 
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  หลักฐานการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน กรณีพิเศษ 
     1)  ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     2)  ส าเนาบัตรข้าราชการของทายาทผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     3)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     4)  ส าเนาทะเบียนบ้านของทายาทผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
     5)  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถึงแก่กรรม  จ านวน 2 ฉบับ 
  ทั้งนี้ เอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง กรณีเอกสารผู้เสียชีวิตให้ผู้ยื่นค าขอ               
เป็นผู้ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

ขั้นตอนที่ 2   ตรวจสอบสิทธิ 

  ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดประกอบค าขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน 
  2.1  ตรวจสอบหลักฐานการได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จากส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี โดยประสานทางโทรศัพท์ไปที่กลุ่มงานฐานันดร ส านักอาลักษณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เพ่ือขอทราบการได้รับพระราชทานเครื่องราชย์ฯ ชั้นสูงสุด 
          2.2  สืบค้นและท าส าเนาการได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จากงานเครื่องราช
และสวัสดิการกลุ่มบริหารงานบุคคล  ส านักอ านวยการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

    2.2.1 การขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน กรณีปกติ กรณีนี้ผู้ถึงแก่กรรม ที่สมควร
ได้รับการพระราชทานเพลิงศพ เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ที่ส านักพระราชวังก าหนดไว้ ดังนี้ 

 หลักเกณฑ์ในการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน กรณีปกติ 
     1)  พระสมณศักดิ์ ตั้งแต่ชั้น “พระครูสัญญาบัตร” ขึ้นไปและพระภิกษุ สามเณร  

เปรียญธรรม ๙ ประโยค 
     2)  พระราชวงศ์ ตั้งแต่ชั้น “หม่อมเจ้า” ขึ้นไป 

       3)  ผู้ที่ได้รับพระราชทานบรรดาศักดิ์ 
       4)  ข้าราชการพลเรือนสามัญตั้งแต่ระดับ 3 ขึ้นไป 
       5)  ข้าราชการฝ่ายทหาร ต ารวจ ชั้นยศร้อยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี ร้อยต ารวจตรี ขึ้นไป 
       6)  ผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ตั้งแต่ “เบญจมดิเรกคุณาภรณ์” (บ.ภ.) 

และ “เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย” (บ.ม.) ขึ้นไป 
       7)  ผู้มีเกียรติที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ “จุลจอมเกล้า” (จ.จ.)  

      8)  ผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์เหรียญ “รัตนาภรณ์” รัชกาลปัจจุบัน 
                 9)  ประธานองค์กรต่างๆ ที่ก าหนดในรัฐธรรมนูญและรัฐมนตรี ที่ถึงแก่กรรมในขณะ                       
ด ารงต าแหน่ง 
                10)  บิดามารดาของผู้ด ารงต าแหน่งองค์มนตรี นายกรัฐมนตรี ประธานสภา ประธานสภา
ผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา ประธานศาลฎีกา ประธานองค์กรต่างๆ ที่ก าหนดในรัฐธรรมนูญ และรัฐมนตรีที่
ถึงแก่กรรมในขณะบุตรด ารงต าแหน่ง 
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                 11)  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครที่ถึง 
แก่กรรมในขณะด ารงต าแหน่ง 
                 12)  ผู้ที่ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ เป็นกรณีพิเศษ 

  หมายเหตุ : บุคคลผู้ท าลายชีพตนเองและผู้ต้องอาญาแผ่นดิน ไม่พระราชทานเพลิงศพ/              
ดินพระราชทาน และเครื่องประกอบเกียรติยศ 

    2.2.2 การขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน กรณีพิเศษ  กรณีนี้ผู้ถึงแก่กรรม                
ที่สมควรได้รับการพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์                    
ที่ส านักพระราชวังก าหนดไว้ ดังนี้ 

 หลักเกณฑ์ในการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน กรณีพิเศษ 
   1)  ผู้ที่เนื่องในราชสกุล ชั้นหม่อมราชวงศ์และหม่อมหลวง 
     2)  ผู้ที่ได้รับพระราชทานเหรียญราชรุจิ เหรียญกล้าหาญ และเหรียญชัยสมรภูมิ 
   3)  บิดามารดาของข้าราชการ ดังนี้ 
  3.1 ข้าราชการระดับ 6 ขึ้นไป 
  3.2 ข้าราชการตามระบบจ าแนกประเภทต าแหน่ง ประเภททั่วไประดับช านาญงานขึ้นไป 
  3.3 ข้าราชการตามระบบจ าแนกประเภทต าแหน่ง ประเภทวิชาการระดับช านาญการขึ้นไป 
   4)  บิดา มารดา ของผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ “ตริตาภรณ์ช้างเผือก” 

(ต.ช.) ขึ้นไป 
   5) บิดา มารดา ของข้าราชการทหาร ต ารวจ ตั้งแต่ระดับพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท 

และพันต ารวจโท ขึ้นไป 
   6)  พนักงานรัฐวิสาหกิจระดับสูง 
   7)  บิดา มารดา ของพระสมณศักดิ์ ตั้งแต่ชั้น “พระครูสัญญาบัตร” ขึ้นไป 
   8)  ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดังต่อไปนี้ ถึงแก่กรรมในขณะด ารงต าแหน่ง 
  8.1 ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
  8.2 นายกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  8.3 นายกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
  8.4 นายกเทศมนตรี และสมาชิกสภาเทศบาล 
  8.5 สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร และสมาชิกสภากรุงเทพมหานคร 
  8.6 นายกเมืองพัทยา และสมาชิกสภาเมืองพัทยา 
   9)  ผู้บริจาคทรัพย์สินเพื่อการกุศล คิดเป็นมูลค่าไม่น้อยกว่า 500,000 บาท 
 10)  ผู้ที่บริจาคร่างกายหรืออวัยวะแก่สภากาชาดไทย โรงพยาบาล หรือสถานศึกษา เพ่ือประโยชน์

ทางการแพทย ์
 11)  ข้าราชการ ทหาร ต ารวจ ชั้นยศต่ ากว่าสัญญาบัตร ที่เสียชีวิตขณะปฏิบัติหน้าที่ 
 12)  ผู้ที่ท าคุณประโยชน์ให้กับสังคมและประเทศชาติ 

 หมายเหตุ : บุคคลผู้ท าลายชีพตนเองและผู้ต้องอาญาแผ่นดิน ไม่พระราชทานเพลิงศพ/              
ดินพระราชทาน 
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ขั้นตอนที่ 3 เสนอเรื่องต่อผู้บริหำรลงนำม/ส ำนักเลขำธิกำรพระรำชวัง 
  จัดท าหนังสือขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน เสนอผู้บริหารลงนาม 
        3.1  ด าเนินการจัดท าหนังสือพร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ (หลักฐานตาม 
ขั้นตอนที่ 1) และส าเนาราชกิจจานุเบกษา หน้าที่มีกระทรวงต้นสังกัด มีชั้นยศเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของ               
ผู้ขอพระราชทาน และหน้าที่มีชื่อของผู้ขอพระราชทาน จ านวน 2 ชุด ซึ่งในหนังสือบันทึกภายในน าเสนอ
ผู้บริหารลงนามและหนังสือภายนอกถึงเลขาธิการพระราชวังจะต้องระบุ รายละเอียดดังนี้ 
      3.1.1 การขอพระราชทานเพลิงศพ กรณีปกติ ระบุ 
   1. ชื่อผู้เป็นเจ้าภาพขอพระราชทานเพลิง 
   2. ชื่อ ต าแหน่ง ชั้นยศ ของผู้ถึงแก่กรรม  
   3. ถึงแก่กรรมด้วยโรคอะไร ที่ไหน เมื่อใด 
   4. ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ชั้นสูงสุด ชั้นใด 
   5. ระบุวัน เวลา สถานที่ ที่จะฌาปนกิจศพ 
      3.1.2 การขอพระราชทานเพลิงศพ กรณีพิเศษ ระบุ 
   1. ชื่อผู้เป็นเจ้าภาพขอพระราชทานเพลิง 
   2. ชื่อ-สกุล ของผู้ถึงแก่กรรม 
   3. ถึงแก่กรรมด้วยโรคอะไร ที่ไหน เมื่อใด 
   4. ระบุคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์การพิจารณาการขอพระราชทานเพลิงศพ 
เป็นกรณีพิเศษ 
   5. ระบุวัน เวลา สถานที่ ที่จะฌาปนกิจศพ 
  3.2  เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนามในหนังสือภายนอกถึงเลขาธิการพระราชวัง 

ขั้นตอนที่ 4 ประสำนเจ้ำภำพ 
  ประสานผู้มาขอรับบริการเพ่ือน าเอกสารไปด าเนินการต่อไป  โดยให้ผู้มาขอรับบริการ                 
น าหนังสือจากต้นสังกัดถึงส านักพระราชวัง และเอกสารแนบไปติดต่อกองพระราชพิธี ส านักพระราชวัง              
สนามเสือป่า เพ่ือติดต่อขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน  

  ข้อก าหนดของกองพระราชพิธี 
     1. ผู้มีสิทธิได้รับพระราชทานเพลิง ถ้าจะพระราชทานในต่างจังหวัด (นอกเขตรัศมี 50 ก.ม. 
จากพระบรมมหาราชวัง) ส านักพระราชวังจะได้จัดหีบเพลิงให้กระทรวงเจ้าสังกัดรับส่งไปพระราชทานเพลิง 
หรือให้เจ้าภาพศพ ไปติดต่อขอรับหีบเพลิงพระราชทาน ที่กองพระราชพิธี ส านักพระราชวัง รับไปปฏิบัติ  
     2. การพระราชทานเพลิงศพ ทั้ งตามเกณฑ์ที่ ได้ รับพระราชทานและกรณี พิ เศษ ที่ ไม่ มี                     
เครื่องเกียรติยศประกอบศพในกรุงเทพฯ ทางส านักพระราชวัง จะได้จัดเจ้าพนักงานเชิญเพลิงหลวง                      
ไปพระราชทานโดยรถยนต์หลวง ทั้งนี้ เจ้าภาพไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น ส่วนกรณีปริมณฑลในรัศมี               
50 กิโลเมตร จากพระบรมมหาราชวัง เจ้าภาพจะต้องจัดรถรับ-ส่ง ให้กับเจ้าหน้าที่เชิญเพลิงด้วย 
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      3. ส าหรับเครื่องประกอบเกียรติยศ ได้แก่ หีบ โกศ ฉัตรตั้ง นั้น ทางส านักพระราชวัง                
จะได้เชิญไปประกอบ และตั้งแต่งไว้ มีก าหนดเพียง ๗ วัน เมื่อพ้นไปแล้ว เจ้าภาพหรือทายาทยังไม่ก าหนด
พระราชทานเพลิง ถ้าทางราชการมีความจ าเป็น ก็จะถอนส่วนประกอบลองนอกของหีบหรือโกศ ไปใช้                 
ในราชการต่อไป 
      4. ในการพระราชทานเพลิงนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่ เชิญเพลิงพระราชทานไปถึงมณฑลพิธี                    
ผู้อยู่ในงานไม่ต้องลุกขึ้นยืน และไม่ต้องเปิดหรือบรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี เนื่องจากเป็นการไม่เหมาะสม 
     5. เจ้าภาพงานพระราชทานเพลิงศพ เมื่อจะขอรับหมายรับสั่งให้ติดต่อขอรับได้ที่เจ้าหน้าที่
กองพระราชพิธี  
      6. ก่อนงานพระราชทานเพลิงศพ 1 วัน ให้เจ้าภาพติดต่อยืนยันความถูกต้องกับเจ้าหน้าที่ 
กองพระราชพิธี (เฉพาะเพลิงที่เชิญโดยเจ้าหน้าที่) 
      7. หากมีข้อสงสัยประการใด ติดต่อสอบถามได้ที่เจ้าหน้าที่กองพระราชพิธี 

  ติดต่อวัดเพ่ือเตรียมการพระราชทานเพลิงศพ 
     ในการพระราชทานเพลิงศพ ทั้งตามเกณฑ์ที่ได้รับพระราชทานกรณีปกติและกรณีพิเศษนั้น 
จะต้องไม่ตรงกับวันเฉลิมพระชนมพรรษา ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว วันเฉลิมพระชนมพรรษา               
ของสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ วันเฉลิมฉลองสิริราชสมบัติ พระราชพิธีฉัตรมงคล (และตาม
ประเพณนีิยม ไม่มีการเผาศพในวันศุกร์) 
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    มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน (Work Standard) 
     

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ระยะเวลำ* มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

1. รับค าร้อง 
   รับเรื่องขอพระราชทานเพลิงศพจาก 
   บุคคลภายนอก 
   1.1 รับหนังสือค าร้องจากผู้รับบริการ 
   1.2 ตรวจสอบความถูกต้อง และครบถ้วน 
        ของเอกสารดังกล่าว    

 
 

2 นาที 
30 นาที 

1. ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ 
    พระราชทานเพลิงศพ/ 
    ดินพระราชทาน ให้ถูกต้อง   
    ครบถ้วนคิดเป็นร้อยละ 60  
    จากค าขอฯ ทั้งหมด   

2. ตรวจสอบสิทธิ 
   ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียด 
   ประกอบค าขอพระราชทานเพลิงศพ 
   2.1 ตรวจสอบหลักฐานการได้รับ 
        พระราชทานเครื่องราชย์ฯ จาก 
        ส านักนายกรัฐมนตรี 
   2.2 สืบค้นและท าส าเนาการได้รับ 
        พระราชทานเครื่องราชย์ฯ 

 
 
 

10 นาที 
 
 

15 นาที 

- ไม่มี - 

3. เสนอเรื่องต่อผู้บริหารลงนามถึง 
    ส านักเลขาธิการพระราชวัง 
    โดยจัดท าหนังสือขอพระราชทาน 
    เพลิงศพเสนอผู้บริหารลงนาม 
    3.1 ด าเนินการจัดท าหนังสือ 
         พร้อมแนบรายละเอียดประกอบค าขอ 
    3.2 เสนอผู้บริหารเพื่อลงนาม 

 
 
 
 

30 นาที 
 

2 ชั่วโมง 

- ไม่มี - 

4. ประสานเจ้าภาพ 
    4.1 ประสานผู้มาขอรับบริการเพ่ือน าไป 
         ด าเนินการต่อไป 

 
5 นาที 

 
- ไม่มี - 

 
 
 
 
 
ที่มา : ตารางที่ 9 ผังกระบวนการและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
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    ระบบติดตำมประเมินผล (Evaluation) 
 

   กำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ/ดินพระรำชทำน 

ตัวชี้วัดผลของกระบวนการ :  ร้อยละความพึงพอใจของผู้มารับบริการที่มีต่อผู้ให้บริการในการขอพระราชทาน
เพลิงศพ/ดินพระราชทาน  

ตัวช้ีวัดภำยใน แนวทำงกำรประเมิน 
ควำมถี่ในกำรประเมิน 

วิธีกำรประเมิน รำย
เดือน 

รำย 
ไตรมำส 

รำยปี 

1. ร้อยละของการตรวจสอบ 
   ความถูกต้องของเอกสาร                
   ประกอบค าขอ 
   พระราชทานเพลิงศพ/ 
   ดินพระราชทาน 
   ได้ถูกต้องครบถ้วน 

  พิจารณาจากการ
ด าเนินงานของผู้รับผิดชอบ
ว่ามีการตรวจสอบเอกสาร
ประกอบค าขอพระราชทาน
เพลิงศพ/ดินพระราชทาน                  
ได้ถูกต้องครบถ้วนกี่ครั้ง    
คิดเป็นร้อยละ 60 จาก           
ค าขอฯ ทั้งหมดพิจารณา
จากเอกสารประกอบ                 
ค าขอพระราชทานเพลิงศพ 
 

   
 
 
 
 

ตรวจสอบจาก 
ข้อทักท้วง หรือจาก
การส่งกลับแก้ไข 
จากผู้มีอ านาจสั่งการ 

 
 
    เอกสำรอ้ำงอิง (Reference Document) 
 

  1.  คู่มือปฏิบัติงานการขอพระราชทานเพลิงศพ งานพิธีการและประสานกิจกรรม                       
กลุ่มบริหารงานกลาง ส านักอ านวยการ ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  
    2.  เว็บไซต์ส านักพระราชวัง หัวข้อคู่มือ / ค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ประมวลจริยธรรม และ จรรยาข้าราชการ/พนักงานส านักพระราชวัง การขอหีบเพลิงพระราชทาน (แก้ไขป ี
๒๕๕๕), เกณฑ์เทียบเกียรติยศพระศพ และศพ,  
(http://www.brh.thaigov.net/webboard/ index.php?topic=23.msg267#msg267) 
  3.  คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการบริหารทั่วไป กลุ่มบริหารงานกลาง ส านักอ านวยการ 
ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2554 
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    แบบฟอร์มท่ีใช้ (Form) 
 
  1.  แบบฟอร์มหนังสือขอพระราชทานเพลิงศพกรณีปกติ 
          2.  แบบฟอร์มหนังสือขอพระราชทานเพลิงศพกรณีพิเศษ 
          3.  แบบฟอร์มหนังสือขอพระราชทานดินฝังศพ 
 
 

หนังสือขอพระรำชทำนเพลิงศพกรณีปกติ 
 

เขียนที่ .................................................................. 

     วันที่ ............เดือน .......................... พ.ศ. ............ 
 

เรื่อง  ขอพระราชทานเพลิงศพ 

เรียน  ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

  ด้วย......................................จะเป็นเจ้าภาพจัดการฌาปนกิจศพ...............................................  
ข้าราชการ ............................ ต าแหน่ง .............................................. สังกัด ........................ ..............................
กระทรวงศึกษาธิการ  ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ครั้งสุดท้าย........................................................  
ถึงแก่กรรมเมื่อวันที่ .............. เดือน...................... พ.ศ. ................. ด้วยโรค.............................. .........................
ก าหนดจะจัดการฌาปนกิจศพในวันที่ ................ เดือน.............................พ.ศ. ................ เวลา ................ ... น.                        
ณ เมรุวัด........................................... ต าบล/แขวง ................. ......................... อ าเภอ/เขต .............................. 
จังหวัด ...........................................................................  
 

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอพระราชทานเพลิงศพเพ่ือเป็นเกียรติ  จึงเรียนมาเพื่อโปรด 
ด าเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
               ขอแสดงความนับถือ 
                                                   ............................................................. 
                                                  (.............................................. ...............) 
ติดต่อเจ้าภาพได้ที่ ......................................................................................................... ................................. 
โทรศัพท์ ....................................................................... ... 
 

 
 
 
 
 



ห น้ า  | 15 
 
 

 

 

        คู่มอืการปฏบิตังิานและการด าเนนิงานของกระบวนการหลกั “การขอพระราชทานเพลงิศพ/ดนิพระราชทาน” ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

 
หนังสือขอพระรำชทำนเพลิงศพกรณีพิเศษ 

 
 

เขียนที่ ...................................................................................  
     วันที่ ...............เดือน ................................. พ.ศ. ................... 

 

เรื่อง  ขอพระราชทานเพลิงศพกรณีพิเศษ 

เรียน  ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

  ด้วย........................................... ต าแหน่ง...........................................ระดับ...................... ....... 
สังกัด ...................................... กระทรวงศึกษาธิการ  จะเป็นเจ้าภาพจัดการฌาปนกิจศพ.................................. 
ซึ่งเก่ียวข้องเป็น บิดา/มารดา ถึงแก่กรรมเมื่อวันที่ ..................... เดือน.................................. พ.ศ........ ..............                              
ด้วยโรค..................................................................................ก าหนดจะจัดการฌาปนกิจศพในวันที่ ................... 
เดือน................................................ พ.ศ............................ เวลา .......................... น.  ณ เ มรุวัด........................ 
ต าบล/แขวง .............................. อ าเภอ/เขต..............................จังหวัด ..................................... . 

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอพระราชทานเพลิงศพเพ่ือเป็นเกียรติ  จึงเรียนมาเพื่อโปรด 
ด าเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

               ขอแสดงความนับถือ 
                                                   ............................................................. 
                                                  (.............................................................)  
 

ติดต่อเจ้าภาพได้ที่ ............................................................................................................ .............................. 

โทรศัพท์ ..........................................................................  
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หนังสือขอพระรำชทำนดินฝังศพ 

 
 

เขียนที่ ............................................................................. 
     วันที่ ...............เดือน ............................พ.ศ. ................... 

 

เรื่อง  ขอพระราชทานดินฝังศพเป็นกรณีพิเศษ 

เรียน  ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

  ด้วย..................................................... ต าแหน่ง ........................................................... ............ 
สังกัด........................................ กระทรวงศึกษาธิการ  จะเป็นเจ้าภาพ จัดการฝังศพ........... ................................ 
ซึ่งเก่ียวข้องเป็น บิดา/มารดา ถึงแก่กรรมเมื่อวันที่ ................ เดือน .................................... พ.ศ. ........ .............  
ด้วยโรค........................................... ก าหนดจัดการฝังศพในวันที่ ....... ..... เดือน ........................ พ.ศ. ...............
เวลา ................. น. ณ ............................ต าบล/แขวง.................................. อ าเภอ/เขต ............... ....................                
จังหวัด ............................................ 

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอพระราชทานดินฝังศพเพ่ือเป็นเกียรติ  จึงเรียนมาเพื่อโปรด 
ด าเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
               ขอแสดงความนับถือ 
                                                   ............................................................. 
                                                  (.............................................................)  
 

ติดต่อเจ้าภาพได้ที่ .................................................................................................. ........................................... 
โทรศัพท์ ..........................................................................  
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เทคนิคในกำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ/ดินพระรำชทำน 

 
เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความรวดเร็ว เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบมีเทคนิคในการด าเนินการดังนี้ 

  1. จะต้องตรวจสอบเอกสารหลักฐานในการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินพระราชทาน                   
ให้ครบถ้วน ถูกต้อง ตรวจสอบส่วนราชการต้นสังกัด เป็นส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือไม่ ถ้าไม่ใช่
ตรวจสอบว่าอยู่สังกัดใดและแจ้งให้เจ้าภาพไปติดต่อที่ต้นสังกัดนั้นๆ  
  2. ถ้าตรวจสอบแล้วอยู่ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ โทรประสานไปที่                 
ส านักอาลักษณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เพ่ือขอรายละเอียดการได้รับพระราชทานเครื่องราชฯ ชั้นสูงสุด    
ของผู้เสียชีวิตและแจ้งให้เจ้าหน้าที่งานเครื่องราชและสวัสดิการกลุ่มบริหารงานบุคคล ส านักอ านวยการ สืบค้น
และท าส าเนาการได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  
  3. เมื่อได้รับส าเนาการได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ น ามาแนบรวมกับเอกสาร
หลักฐานอ่ืนและเสนอผู้บริหารลงนาม เมื่อผู้บริหารลงนามแล้วให้น าหนังสือถึงเลขาธิการพระราชวัง                 
พร้อมเอกสารหลักฐานส่งให้เจ้าภาพไปติดต่อที่ส านักพระราชวังต่อไป 
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ภาคผนวก 
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หลักเกณฑ์เทียบเกียรติยศพระรำชทำนแก่ศพ 
 

ฐำนันดรศักดิ์,ชั้นยศ 
เครื่องเกียรติยศที่ได้รับพระรำชทำนเมื่อ

สิ้นชีวิต 
เครื่องเกียรติยศที่ได้รับ

พระรำชทำนเมื่อพระรทำนเพลิง 
 
1. ผู้ที่ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ประถมาภรณ์ช้างเผือก 
2. ผู้ที่ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์  
ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ 

 
น้ าหลวง 
โกศแปดเหลี่ยม 
ฉัตรเบญจา 
ปี่ กลองชนะ 10 
ประโคมเวลารับพระราชทานน้ าอาบศพ 
พระพิธีธรรมสวดพระอภิธรรม 3 คืน 

 
เพลิงหลวง 
รถวอเชิญโกศศพ 
ฉัตรเบญจา 10 แห่เวียนเมรุ 
ปี่ กลองชนะ 10 ประโคมเวลา 
เวียนเมรุ และเวลารับ 
พระราชทานเพลิง 
พระราชทานผ้าไตร 5 ไตร  
ทอดถวาย 
พระสงฆ์บังสุกุลก่อนรับ
พระราชทานเพลิง 
(ถ้าเสด็จพระราชด าเนิน
พระราชทานผ้าไตร 10 ไตร ให้
ทายาทเชิญไปทอดถวาย  
พระสงฆ์บังสุกุลที่โกศศพ แล้วทรง
จุดฝักแคพระราชทานเพลิงศพ) 
 

 
ผู้ทีได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์
ประถมาภรณ์มงกุฎไทย, 
ปฐมดิเรกคุณาภรณ์ 

 
น้ าหลวง 
โกศโถ (ถ้าเป็นราชนิกุล หรือราชิ นิกุล 
พระราชทาน โกศราชินุกุล) 
ฉัตรเบญจา   ปี่   กลองชนะ  ประโคมเวลา
รับพระราชทานน้ าอาบศพ 

 
เพลิงหลวง 
รถวอเชิญโกศศพ 
ฉัตรเบญจา 10 แห่ เวียนเมรุ ปี่  
กลองชนะ ประโคมเวลาเวียนเมรุ 
และเวลารับพระราชทานเพลิง 
 

 
ผู้ที่ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์  
ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก  
หรือ มงกุฎไทย,  
ทุตยิดิเรกคุณาภรณ์ 
 

 
น้ าหลวง 
หีบทองลายสลัก 

 
เพลิงหลวง 
รถวอเชิญหีบศพ 
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ฐำนันดรศักดิ์,ชั้นยศ 
เครื่องเกียรติยศที่ได้รับพระรำชทำนเมื่อ

สิ้นชีวิต 
เครื่องเกียรติยศที่ได้รับ

พระรำชทำนเมื่อพระรทำนเพลิง 
ผู้ที่ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรร์จตุร
ถาภรณ์ช้างเผือก/ 
มงกุฎไทย, จตุตถดิเรก
คุณาภรณ์, ตริตาภรณ์
ช้างเผือก, มงกุฎไทย, 
ตติยดิเรกคุณาภรณ์,  
ตติยจุลจอมเกล้า  
และสตรีที่ได้รับ
พระราชทาน 
เครือ่งราชอิสริยาภรณ์ 
จตุตตถจุลจอมเกล้า 
 

น้ าหลวง 
หีบลายก้านแย่ง (ถ้าเป็นราชนิกุล หรือ
ราชินิกุล พระราชทานหีบกุดั่น) 

เพลิงหลวง 

 
ผู้ที่ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
เบญจมาภรณ์ช้างเผือก/
มงกุฎไทย, เบญจมดิเรก
คุณาภรณ์ 
 

 
น้ าหลวง 
หีบเชิงชาย 

 
เพลิงหลวง 

 
หมายเหตุ : บุคคลที่ไม่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ถึงแก่กรรม ถ้าทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
พระราชทานพระบรมราชานุเคราะห์และพระราชทานหีบหลวง จะได้รับพระราชทานหีบทองลายองุ่น 
 
 
 
 
 
 
ที่มา : เว็บไซต์ส านักพระราชวัง   
ส านกัพระราชวงั > หมวดหมู่ทั่วไป > พรบ. ข้อมูลข่าวสาร > ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติ (ข้อมูล

ข่าวสารตามมาตรา ๙) 
(http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.msg267#msg267) 
 

http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php#1
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?board=2.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.msg267#msg267
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ขั้นตอนกำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ หีบเพลิง และดินฝังศพ กองพระรำชพิธี ส ำนักพระรำชวัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ที่มา : เว็บไซต์ส านักพระราชวัง   
ส านกัพระราชวงั > หมวดหมู่ทั่วไป > พรบ. ข้อมูลข่าวสาร > ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติ (ข้อมูล

ข่าวสารตามมาตรา ๙) 
(http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.msg267#msg267) 
 

เรื่องอนุมตั ิ
เรยีบรอ้ย 

เสนอเรื่อง 

เอกสารครบ  
อยู่ในหลกัเกณฑ ์

เอกสารไมอ่ยูใ่น
หลกัเกณฑ ์สง่คืน 

สง่เอกสาร 

ผูย่ื้นเรื่อง 

เจ้าหน้าทีฝ่่ายสารบรรณ(ส.ล.ว.) 
รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร 

(15 นาที) 
ผูย่ื้นเรื่อง 

 

กองพระราชพธีิ 
 

ลงทะเบียนรับเรื่อง  
(10 นาที) 

หัวหน้าฝ่ายสารบรรณหรือ 
ผู้แทนพิจารณา เรื่องเสนอ 
กองพระราชพิธี (5 นาที) 

http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php#1
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?board=2.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.0
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ข้อแนะน ำกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรพระรำชทำนหีบเพลิงไปพระรำชทำนเพลิงศพยังต่ำงจังหวัด 
(ระยะทำงห่ำงจำกส ำนักพระรำชวังเกิน 50 กิโลเมตร) 

   
  ตามระเบียบที่ส านักพระราชวังได้วางไว้ เมื่อกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือ 
เจ้าภาพ แล้วแต่กรณี ได้มีหนังสือแจ้งมายังส านักพระราชวังเพ่ือขอพระราชทานเพลิ งศพ หากศพนั้น                  
อยู่ในเกณฑ์ที่จะได้รับพระราชทานเพลิง ส านักพระราชวังจะได้มีหมายรับสั่งแจ้งให้เจ้าภาพเพ่ือทราบ  จากนั้น
เจ้าภาพหรือเจ้าหน้าที่ของจังหวัดแล้วแต่กรณี  ไปขอรับหีบเพลิงพระราชทานได้ที่กองพระราชพิธี                     
ส านักพระราชวัง เมื่อได้รับหีบเพลิงพระราชทานไปแล้ว ต้องปฏิบัติตามข้ันตอน ดังนี้ 
  1. เชิญหีบเพลิงพระราชทานไปวางที่ศาลากลางจังหวัด อ าเภอ หน่วยราชการที่สังกัดในท้องที่ 
หรือที่บ้านเจ้าภาพแล้วแต่กรณี โดยตั้งไว้ในที่อันสมควรและควรมีพานรองรับหีบเพลิงพระราชทานด้วย 
  2. เมื่อถึงก าหนดวันที่ขอพระราชทานเพลิงศพ ทางจังหวัด อ าเภอหรือเจ้าภาพแล้วแต่กรณี 
จะต้องจัดบุคคลที่รับราชการแต่งเครื่องแบบปกติขาวไว้ทุกข์ เพ่ือเชิญหีบเพลิงพระราชทานพร้อมด้วยพานรอง 
(หนึ่งหีบต่อหนึ่งคน) ไปยังเมรุที่จะประกอบพิธี และก่อนที่จะเชิญไปตั้งบนเมรุนั้น ควรยกศพขึ้นตั้งเมรุเรียบร้อย
เสียก่อนแล้วจึงเชิญพานหีบเพลิงพระราชทานขึ้นไปตั้งไว้บนโต๊ะทางด้านศีรษะ (บนโต๊ะที่ตั้งหีบเพลิง
พระราชทานนั้นจะต้องมีผ้าปูให้เรียบร้อยและห้ามมิให้น าสิ่งหนึ่งสิ่งใดวางร่วมอยู่ด้วยเป็นอันขาด) เมื่อเชิญ    
พานหีบเพลิงพระราชทาน วางเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้เชิญค านับเคารพหนึ่งครั้ง แล้วจึงจากเมรุ 
  3. ขณะที่เชิญพานหีบเพลิงพระราชทานไปนั้น ผู้เชิญจะต้องระมัดระวังกิริยา โดยอยู่ในอาการ
ส ารวม ไม่พูดคุยกับผู้ใด ไม่ต้องท าความเคารพผู้ใดและไม่เชิญหีบเพลิงพระราชทานเดินตามหลังผู้หนึ่งผู้ใดเป็น
อันขาด 
  4. ระหว่างที่การเชิญหีบเพลิงพระราชทานไปสู่เมรุนั้น ประชาชนที่มาร่วมงานควรนั่งอยู่              
ในความสงบโดยมิต้องยืนขึ้น ไม่ต้องท าความเคารพและไม่มีการบรรเลงเพลงอย่างใดทั้งสิ้นเพราะยังไม่ถึง
ขั้นตอนพิธีการ ผู้เชิญมิใช่ผู้แทนพระองค์ เป็นการปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  5. ผู้ที่ตั้งแถวรับการเชิญหีบเพลิงพระราชทานไปสู่เมรุ ควรเป็นเจ้าภาพงาน การแต่งกายควร
แต่งกายไว้ทุกข์ตามประเพณีนิยม ในกรณีที่เป็นข้าราชการแต่งเครื่องแบบปกติขาวไว้ทุกข์  ผู้ที่ไปร่วมงาน
พระราชทานเพลิงศพทั้งประชาชน และข้าราชการ รวมทั้งพนักงาน ลูกจ้าง รัฐวิสาหกิจ ควรแต่งกายไว้ทุกข์
ตามพระเพณีนิยม จะแต่งเครื่องแบบปกติขาวไว้ทุกข์ ก็จะเป็นเกียรติแก่ผู้วายชนม์ และยังนับว่าเป็นการถวาย
พระเกียรติ 
  6. เมื่อถึงก าหนดเวลาพระราชทานเพลิง ให้เจ้าภาพเชิญแขกผู้มีอาวุโสสูงสุดในที่นั้น ขึ้นเป็น
ประธานประกอบพิธีพระราชทานเพลิง (ผู้มีอาวุโสสูดสุดนั้น หมายถึง อาวุโสทั้งด้านคุณวุฒิและด้านวัยวุฒิ ทั้งนี้
หากมีพระราชวงศ์ตั้งแต่ชั้นหม่อมเจ้าขึ้นไปหรือราชสกุลที่มีเกียรติในราชการซึ่งผู้วายชนม์หรือทายาทอยู่ใต้
บังคับบัญชา หรือเป็นผู้ที่เคารพนับถือสมควรเชิญบุคคลนั้นเป็นประธาน)  
  7. ในระยะเวลาก่อนที่เจ้าภาพเชิญผู้มีอาวุโสสูงสุดขึ้นเป็นประธานในพิธีพระราชทานเพลิงศพ
นั้น ให้ผู้ที่เชิญหีบเพลิงพระราชทานขึ้นไปรออยู่ ณ โต๊ะวางหีบเพลิงพระราชทานบนเมรุก่อน เมื่อผู้เป็นประธาน
ทอดผ้าไตรบังสุกุล และพระภิกษุได้ชักผ้าบังสุกุลแล้ว ให้ผู้ที่ เชิญหีบเพลิงพระราชทานแก้ห่อหีบเพลิง
พระราชทานออก จากกนั้น ผู้เป็นประธานปฏิบัติตามข้ันตอนต่อไปนี้ 
 



ห น้ า  | 23 
 
 

 

 

        คู่มอืการปฏบิตังิานและการด าเนนิงานของกระบวนการหลกั “การขอพระราชทานเพลงิศพ/ดนิพระราชทาน” ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

     - เปิดฝาหีบเพลิงพระราชทาน 
     - หยิบเทียนชนวนในหีบเพลิงพระราชทาน มอบให้ผู้ที่เชิญหีบเพลิงพระราชทานถือไว้ 
     - หยิบกลักไม้ขีดในหีบเพลิงกระราชทานจุดไฟ ต่อเทียนชนวนที่ผู้เชิญหีบเพลิงพระราชทาน
ถือไว้ รอจนเทียนลุกไหม้ดีแล้ว 
     - ถวายบังคม (ไหว้) หนึ่งครั้ง ก่อนหยิบธูป ดอกไม้จันทน์ และเทียนพระราชทาน (จ านวน 
1 ชุด) ในหีบเพลิงพระราชทาน จุดไฟหลวงจากเทียนชนวนแล้ววางไว้ใต้กลางฐานที่ตั้งศพ จากนั้นก้าวเท้า              
ถอยหลังหนึ่งก้าว ค านับเคารพหนึ่งครั้งแล้วลงจากเมรุ เป็นอันเสร็จพิธี 
 
หมำยเหตุ 
 1. ส าหรับศพที่ ได้รับพระมหากรุณาธิคุณพระราชทานผ้าไตรทอดถวายพระบังสุกุลด้วยนั้น                  
ผู้เป็นประธานต้องถวายบังคม (ไหว้) หนึ่งครั้ง ก่อนหยิบผ้าจากเจ้าหน้าที่ผู้เชิญแล้วทอดผ้าตามพิธีต่อไป 
 2. ในกรณีที่เจ้าภาพประสงค์ให้มีการอ่าน หมายรับสั่ง เพ่ือแสดงถึงการได้รับพระราชทานเพลิงศพ 
ประวัติผู้วายชนม์ เพ่ือประกาศเกียรติคุณ และค าส านักในพระมหากรุณาธิคุณ ในงานพระราชทานเพลิงศพนั้น 
ให้อ่านเรียงล าดับตามที่กล่าวมา ทั้งนี้ หากจะอ่านเพียงอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้  หรือไม่อ่านเลยก็ได้ขึ้นอยู่กับ
ความประสงค์ และความสะดวกของเจ้าภาพเป็นส าคัญ ส่วนการลงท้ายค าอ่าน สามารถอ่านชื่อบุคคลผู้เป็น
ทายาทท้ังหมดหรือจะออกชื่อแต่เจ้าภาพก็ย่อมกระท าได้  
 3. ทางส านักพระราชวังได้ออกค าสั่ง ห้ามเจ้าหน้าที่ของส านักพระราชวังเชิญหีบศพเพลิงไปปฏิบัติ 
 

      ข้อมูล : รวมเรื่องและข้อปฏิบัติ เกี่ยวกับราชส านัก 
      โดย : ส านักพระราชวัง พุทธศักราช 2550  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ที่มา : เว็บไซต์ส านักพระราชวัง   
ส านกัพระราชวงั > หมวดหมู่ทั่วไป > พรบ. ข้อมูลข่าวสาร > ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติ (ข้อมูล

ข่าวสารตามมาตรา ๙) 
(http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.msg267#msg267) 
 

http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php#1
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?board=2.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.0
http://www.brh.thaigov.net/webboard/index.php?topic=23.0
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 นายจงกล  เม่นวังแดง   เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
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