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               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ..........................................................................................................................................
ที่ .............................................................

  วันที่
...........................................................
เรื่อง  
ขอนับระยะเวลาการปฏิบัติงานในการดำรงตำแหน่ง.................................................(ตำแหน่งที่สมัครฯ)
เรียน    ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
 
ข้าพเจ้า................................................................ ตำแหน่ง.......................................................
สังกัด................................................................................ มีความประสงค์สมัครย้าย เปลี่ยนตำแหน่ง และโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และย้ายข้าราชการพลเรือนสามัญ และโอนพนักงานส่วนท้องถิ่นและข้าราชการอื่นไปบรรจุและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2) สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ตามประกาศ อ.ก.ค.ศ. สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                           ลงวันที่ ..............................................ในตำแหน่ง......................................................................................... ตำแหน่งเลขที่ ...........................................สังกัด...................................................................................................

เนื่องจากข้าพเจ้า
(     ) ไม่เคยดำรงตำแหน่งในสายงานที่สมัครเข้ารับการคัดเลือกฯ หรือ


(     ) ดำรงตำแหน่งในสายงานที่สมัครเข้ารับการคัดเลือกฯ ไม่ครบ 1 ปี
จึงมีความประสงค์ขอนับระยะเวลาการดำรงตำแหน่ง ..........................................................................................
ตั้งแต่วันที่............................................. ถึงวันที่......................................... รวม ...........ปี ...........เดือน ..........วัน
มาเป็นระยะเวลาการปฏิบัติงานในสายงานที่สมัครฯ โดยในช่วงเวลาดังกล่าวได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน          ตามคำสั่ง............................................................ ที่........................................... ลงวันที่.......................................
(หรือ ตามหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน ของ........................................................ ลงวันที่...................................)
ดังแนบ ดังนี้

1) ...........................................................................................................................................

2) ...........................................................................................................................................

3) ...........................................................................................................................................

4) ...........................................................................................................................................

5) ...........................................................................................................................................

6) ...........................................................................................................................................

7) ...........................................................................................................................................

8) ...........................................................................................................................................

9) ...........................................................................................................................................
ฯลฯ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ 



(ผู้รับรอง)






      (..............................................)






          ตำแหน่ง .............................................................






          วันที่ ...................................................................
หมายเหตุ ให้แนบคำสั่งมอบหมายงานหรือหนังสือรับรองการมอบหมายการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องด้วย

หนังสือรับรองการมอบหมายให้ปฏิบัติงาน
-----------------
เขียนที่.................................................
วันที่........................................


ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ................................................... ตำแหน่ง...............................
ขณะดำรงตำแหน่ง.............................................................................................................................................
ขอรับรองว่า (นาย/นาง/นางสาว) .................................................... ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง .............................
สังกัด .................................................................. ขณะดำรงตำแหน่ง ...............................................................
สังกัด ..........................................................ตั้งแต่วันที่ ....................................... ถึงวันที่ .................................
ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 


1) ...........................................................................................................................................


2) ...........................................................................................................................................


3) ...........................................................................................................................................


4) ...........................................................................................................................................


5) ...........................................................................................................................................


6) ...........................................................................................................................................


7) ...........................................................................................................................................


8) ...........................................................................................................................................


9) ...........................................................................................................................................
ฯลฯ







ลงชื่อ 



(ผู้รับรอง)






      (..............................................)






          ตำแหน่ง .............................................................
หมายเหตุ กรณีในช่วงเวลาดังกล่าวไม่มีคำสั่งมอบหมายงาน
เอกสารแนบท้ายประกาศ 4








